FEBRERO 08 DE 2023

SOCIALIZACION HONORARIOS

Lineamientos tramites de pago por concepto de honorarios.
Revisidn proceso de viatico y/o comision.
Orientacidn para solicitar certificado contractual.
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Se debe crear un archivo en formato PDF en (]

donde se agrupen los documentos
resaltados en la diapositiva siguiente, los
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7 cuales se deben visualizar en estricto orden. « B
Este debera ser nombrado con GF,
agregandole el numero de cédula, el numero &5 2
CRP, el mes objeto de cobro (tres letras % o ,f & F
iniciales) y el afio en curso. g T f 5
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* Gestionar las novedades enviadas por los supervisores y dar respuesta mediante =
correo electrénico para dar continuidad al tramite de la cuenta de cobro. -
* Para aquellas obligaciones en donde no se realice la actividad en el mes objeto del =
cobro, se debe cargar en el portal Supcon en la carpeta correspondiente, un archivo =0
7 en pdf el que se manifieste (que no fue asignada). < =
Nombre el documento: Acorde a nombre de la carpeta.pdf Z
Estructurac: a
Por medio del presente me pernmito informar que en el mes objoeto
del cobro no me fue asignada la presente obligacion especifica &)
Atentamente;| 2
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Pepito Pérez Ruiz %
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Planilla para pago de contratos por concepto de ios y/o
prestacién de servicios personales, sin firmas y que se debe
descargar del aplicativo

https:// na.edu.co/wplogin.asp:

B %

Se debe revisar que la informacién
bancaria este completa, supervisor
asignadoy nivel de riesgo  ARL de
acuerdo al certificado.

Certificacion afiliacion a la ARL.
b 3 B

gov.co/nuevo/

Certificacién bancaria no superior a 30 dias.

Péliza completa con el clausulado.

. Legalizacién gastos de viaje, si los hay.

Certif iony rts de acuerdo al formato
RF-F-063~ i6n por i
(certificacion original* y copia soportes).

LIEA I

C do de afiliacién i i EPSy  Certifi s5to di
AFP. Planilla de seguridad social en estado 2023, planillas de pagos por los 3
pagada. aportes (EPS, AFP y ARL).
RUT con fecha de generacién o impresién nomayor a 180 dias.  Impreso o generado en 2023,
ificado de Aptitud O o ) Sk
Constancia de Induccién en Seguridad en Salud en el Trabajo SIGA
(Firmado).

El nivel de riesgo debe coincidir con
lo registrado en la planilla de Si
Contratistas.

Con fecha de expedicién no superior
a 30 dias calendario.

Firmada
Unicamente de presentar comision

de desplazamiento.

Unicamente si es objeto de
retencion.
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